NORMATIVA DE REPRODUCCION

El acceso a la consulta de los fondos documentales e imagenes digitales es
gratuito. El personal del Archivo no efectla labores de busqueda y confeccion de
genealogias ya que la tarea y el tiempo que disponemos se destina fudamentalmente
a la clasificacion, ordenaciéon y catalogacion de cuantioso fondo documental
encomentado y a servirlo a los investigadores.

1 El Obispado de Cérdoba se reservara el derecho de propiedad sobre la
imagen reproducida.

2 Las reproducciones cedidas no seran transferidas a otras personas fisicas o
juridicas.

3 Las copias se emplearan exclusivamente en los términos acordados en la
correspondiente autorizacién; no se permitird la obtencion de copias ni
duplicados.

4 Por razones de conservacion y seguridad, el Archivo establecera unos limites

para la reproduccion en funcion de criterios como:

el soporte material del documento: papel, pergamino, ...

su estado de conservacién: bueno, regular, malo

- su valor histérico, juridico o su caracter de reservado

- la edad del documento: la fecha de consulta de un documento se
situara en hasta el final del espiscopado de D. Adolfo Pérez Mufioz
(1945)

- la técnica de escritura empleada en el mismo: manuscrito, impreso,
grabado, fotografia

- su extensién: el numero de imagenes por volumen o unidad
archivistica se limitara a diez. No obstante, los documentos sueltos y
otros documentos de especial valor serdan objeto de particular
evaluacion.

- finalidad de la reproduccion: uso particular, edicion, exposicion,...

- existencia en el Archivo de copias en otro soporte

- por lo general, solo se reproduciran aquellos documentos que hayan
sido sometidos previamente a los procesos de organizacion y
descripcion, es decir, que ya se encuentren catalogados o
inventariados

- no se reproduciran instrumentos de descripcion

5 En todo caso, la reproduccion necesitara de autorizacion por parte de la
Direccion del Archivo.
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La reproduccion de documentos del Archivo para uso privado (copias
definidas legalmente como privadas, para la docencia y la investigacion, segun la
Ley de la Propiedad Intelectual) habréa de solicitarse mediante peticion formal por
escrito. En ningun caso, podrd emplearse esta reproduccion para otros fines
distintos.

La reproduccion de documentos del Archivo para uso publico (lucrativo o no
lucrativo) habra de solicitarse mediante peticion formal por escrito. La
autorizacion tan solo sera valida para una sola edicion o exposicion. En caso de
nuevas 0 sucesivas ediciones 0 exposiciones, sera necesario obtener nueva
autorizacion.

El procedimiento ordinario sera el siguiente: el solicitante se dirigird -en
persona, telefonicamente, por e-mail- al responsable de Reprografia para
efectuar la peticion de reproduccién; una vez informado, se cubrira el formulario
correspondiente; a continuacion, el Archivo evaluara la solicitud y, en caso de
autorizar la reproduccion, remitira al solicitante el formulario con el presupuesto
final, que debera ser devuelto en original con la firma y/o sello del solicitante,
aceptando las condiciones y coste presupuestado; por ultimo, el Archivo
entregara al solicitante, previo abono de las tasas, las reproducciones y el
correspondiente justificante.

El solicitante correra con los gastos de envio.

El Archivo ofrece, con los limites, tarifas y formas de pago establecidos por
la propia institucidn, las siguientes modalidades de reproduccion:
a) Fotocopias de originales.

Se contempla este formato exclusivamente para impresos del siglo XX en
adelante, sin perjuicio de otros limites establecidos por razones de
conservacion y seguridad en la clausula 42. Las fotocopias pueden ser copias
simples, con el sello del copyright del Archivo, o copias compulsadas, en las
que el Archivo certificara la signatura del documento, la fecha y la firma del
director.
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b)

d)

b) Copia digital. Se autorizara para la obtencion de reproducciones a
partir de las imagenes del repositorio digital del Archivo con los
limites, tarifas y formas de pago establecidas por la institucion.

c) No se permitird la realizacion de fotografias por medios ajenos al
Archivo.

d) No se permitira la entrega de imagenes digitales en dispositivos de
almacenamiento privados.

e) Por regla general, no se haran reproducciones completas de un
expediente o unidad documental compuesta.

Ademas de todo lo expuesto, el solicitante se comprometerd a:

citar la fuente de procedencia de los datos extraidos de la copia del
documento en cualquier trabajo o publicacién en los que se haga uso de
estos (se citara Archivo General del Obispado de Coérdoba y se
identificard el documento correctamente mediante la signatura
completa y el titulo del mismo).

declarar los derechos de reproduccion a favor del Obispado de
Cordoba, imprimiendo: Copyright © Obispado de Cordoba - Derechos
reservados. Prohibida la reproduccion total o parcial. Edicion
autorizada numM... .............c...... v ...

en caso de ediciones en las que aparezcan reproducciones de diversos
propietarios, en el pie de cada imagen del Archivo, hacer constar este
texto: Derechos reservados © Obispado de Cordoba

enviar al Archivo un ejemplar de la publicacion que reproduzca
imagenes del mismo o cuyo texto contenga informacion extraida a
partir de dichas imagenes (esta clausula quedard sometida a las
variaciones que se estipulen por acuerdo entre las partes y a lo
dictaminado en la normativa de préstamo para exposiciones).

Quien incumpliere alguno de los términos de la autorizacion incurrira

en las responsabilidades legales a que hubiere lugar.



